
                                              

 

COORDENAÇÃO DE ASSISTÊNCIA
ESTUDANTIL (CAE)

2025



GUIA  PARA  1º  ACESSO  AO  SUAP  E
PREENCHIMENTO  DA  CARACTERIZAÇÃO
SOCIOECONÔMICA.

1° PASSO – Acesse o site do IFG Valparaíso no endereço: 
https://www.ifg.edu.br/valparaiso.

2º PASSO – Acesse o menu ALUNO



3° PASSO – Clique em SUAP

Figura 2 – Site IFG /Aluno/Página de acesso SUAP 



4° PASSO:  Tenha em mãos o nº de sua matrícula. No campo usuário
digite o número da sua matrícula.

5° PASSO: Digite a senha padrão para o primeiro acesso: ifg.(nº do CPF
do usuário sem ponto ou traço) Ex: ifg.00000000000

Caso não consiga acessar com a senha acima, clique em esqueceu ou
deseja  alterar  sua senha  e já  faça o  procedimento de  redefinição de
senha. 

6º  PASSO: É  recomendado a  redefinição  da  senha,  após  o  primeiro
acesso, por questão de segurança.

Para mais detalhes sobre o Login Único IFG-ID acesse o link: 
https://www.ifg.edu.br/dti/servicos-de-ti?showall=&start=1

Figura 3 – Página de acesso SUAP 



7° PASSO: Na aba esquerda clique em ATIVIDADES ESTUDANTIS =>
SERVIÇO  SOCIAL  =>  CARACTERIZAÇÃO  SOCIOECONÔMICA,
preencha seus dados pessoais e educacionais e depois salve.

8° PASSO: Preencha os seus dados familiares e socioeconômicos e salve.

Depois  de  preencher  todos  os  campos,  basta  clicar  no  botão  verde
Salvar. Pronto!  A  sua  caracterização  socioeconômica  já  estará
preenchida e salva no sistema. 

Figura 4 – SUAP / Caracterização Socioeconômica / Dados pessoais



Após  preencher  a  sua  caracterização  socioeconômica,  você  poderá
realizar a inscrição no PROGRAMA RESTAURANTE ESTUDANTIL.

Figura 5 – SUAP / Caracterização Socioeconômica / Situação Sócio familiar 



INSCRIÇÃO NO PROGRAMA RESTAURANTE
ESTUDANTIL (REFEITÓRIO)

PASSO 1:  Há duas formas de realizar  a  inscrição nos  programas da
assistência  estudantil:  na  página  inicial  do  SUAP  ou  pelo  menu
"Atividades  Estudantis",  em  seguida  clicar  em  "Serviço  Social"  e
"Inscrições", a tela de inscrição será exibida como na figura abaixo.

PASSO  2:  Primeiro  selecione  o  Programa  Refeitório  (Câmpus
Valparaíso).  Para realizar a inscrição é necessário preencher as quatro
abas que aparecem. A primeira aba de “Identificação” solicita a seleção
do  Programa  desejado;  neste  momento  escolha  Refeitório  (Câmpus
Valparaíso) 2025. A segunda aba “Caracterização” é a segunda parte
do  questionário  socioeconômico,  que  já  deverá  estar  parcialmente
preenchido,  então  preencha  os  demais  dados  solicitados  e  neste
momento  insira  SOMENTE a  Declaração  do  Anexo  I  do  Edital  de
chamada pública, em documentos complementares.

PASSO 3: Prossiga para a terceira aba de “Detalhamento”.

Figura 6 – SUAP / Aba esquerda Menu 



 

PASSO 4: Preencha o motivo da solicitação e, de acordo com seu turno
de aula, selecione as refeições e os dias da semana.

Ex:  Preciso me alimentar  na escola,  pois  estudarei  em período integral  ou
preciso do acesso ao refeitório, pois venho para a escola direto do trabalho
(para estudantes do noturno).

Atenção: Alunos dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino médio em
Automação Industrial e Mecânica devem marcar: Café da manhã, Lanche
da tarde e Almoço de segunda a sexta-feira. Depois clicar em  Enviar
dados.  Os  alunos  do  Curso  de  Eletrotécnica  (EJA)  devem  marcar
somente Jantar de segunda a sexta-feira.

PASSO 5: Observe se a  inscrição foi  confirmada no aviso  em verde,

indicando “Inscrição realizada com sucesso”.

Pronto!  Agora  você  já  estará  inscrito  no  Programa  Restaurante
Estudantil  e  poderá  procurar  a  Coordenação  de  Assistência

Figura 7 – SUAP / Aba detalhamento de inscrição



Estudantil para realizar o cadastro de sua biometria de acesso ao
restaurante do câmpus. 

Em  caso  de  dúvidas,  entre  em  contato  com  a  equipe  da
Coordenação  de  Assistência  Estudantil  (CAE)  do  câmpus
Valparaíso pelo e-mail:  cae.valparaiso@ifg.edu.br ou pelo número
(61)2101-0903 ou pelos canais de atendimento disponibilizados.  

Figura 8 – SUAP / Aba confirmação de inscrição


